KAHRAMANMARAS SUTCU IMAM UNiVERSITESI
PROJE GELIiSTIRME VE KOORDINASYON BiRiMi

YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
AMAC, KAPSAM VE DAYANAK
AMAC

MADDE 1: Bu yonergenin amaci Kahramanmaras Siitcii imam Universitesi biinyesinde
kurulacak olan Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklarinin
belirlenmesi ile Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimine sunulacak proje onerilerinin
degerlendirilmesi, kabulii ile bunlara iliskin siire¢ ve hizmetlerin yiiriitiilmesi, yurt i¢i yurt dist
hibe veren kurumlara sunulmasi, izlenmesi, sonuglandirilmasi ile ilgili usul ve esaslari
diizenlemek amaciyla hazirlanmistir.

KAPSAM

MADDE 2: Bu yonerge Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesine bagli Proje Gelistirme
ve Koordinasyon Biriminin orgiitlenme bi¢imini, faaliyet alanlarini, gorevlilerin yetki ve
sorumluluklarina iliskin hiikiimleri ve Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesindeki 6gretim
elemanlarini ve proje siirecindeki muhataplarini kapsar.

DAYANAK

MADDE 3: Bu yonerge, asagidaki mevzuat ve konuya iligkin olarak tiniversitemiz tarafindan
hazirlanan ilgili yonergelerde yer alan esaslara dayanilarak hazirlanmistir.

a) 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

b) 2809 Sayili Yiiksekdgretim Kurumlar Teskilat Kanunu

c) 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu

d) Yurticinde ve Yurtdisinda Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara Iliskin Y 6netmelik
e) Tasmir Mal Yonetmeligi

IKINCI BOLUM
TANIMLAR
MADDE 4: Bu yonergede gecen tanimlardan;

a: Universite: Kahramanmaras Siitcii imam Universitesini,



b: Komisyon: Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesine sunulan proje onerilerinin kabulii,
degerlendirilmesi, yiiriitiilmesi ve izlenmesi amaciyla olusturulan komisyonu,

¢: Proje: Tamamlandiginda sonuglar1 ile alaninda evrensel, ulusal veya yerel Olgiilerde
teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmaya katki saglamas1 beklenen bilimsel, sosyal
ve ekonomik igerikli, yiiksekdgretim kurumu i¢i ve/veya disi, ulusal ve/veya uluslararast kurum
ya da kuruluglarin katilimlariyla da yapilabilecek projeler ile arastirma ve buna bagl gelistirme
projelerini,

d: Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi: Saglik Bilimleri Enstitiisii, Fen Bilimleri
Enstitiisii, Sosyal Bilimler Enstitiisii ve Universitenin diger béliimler ve birimleri tarafindan
hazirlanan projelerin sunuldugu, bas koordinatorligiin temsil ettigi, proje fikri ve Onerisi
hazirlayan takip eden ve komisyon tarafindan yiiriitiilmesi kabul edilen projelerin takibi ve
koordinasyonunu yiiriiten birimi,

e: Proje Bas Koordinatorii: Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminin faaliyetlerinin
Universite adma yiiriitilmesinden sorumlu, Rektdr tarafindan gorevlendirilen Rektor
Yardimcisina kars1 sorumlu kisiyi,

f: Proje Koordinatorii: ilgili birimlerin proje sorumlulugunu yiiriiten, iist yonetici tarafindan
belirlenen Rektor Yardimcisina ve Proje Bas Koordinatoriine karsi sorumlu kisiyi,

g: Uzman: Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminde gorev alacak, proje tekliflerini
toplayacak ve yiiriitilmesi uygun projelerin takibini yapacak, Proje Bas Koordinatorii ve Proje
Koordinatoriine karsi sorumlu, konusunda uzman gorevliyi,

h: Proje Birimi: Saglik Bilimleri, Sosyal Bilimler ve Fen Bilimleri Enstitiileri ve diger boliim
ve birimler adina ayr1 ayri kurulacak ve her biri kendi birimi adma Proje Gelistirme ve
Koordinasyon Birimine proje sunacak birimleri,

1: Teknik Kurul (Alt Kurul): Belli konularda proje tiretmek tizere kurulacak kurulu,

i: Ulusal Projeler: Bilim Sanayi ve Teknoloji Bakanlhigi, TUBITAK, SAN-TEZ, ISKUR,
KOSGEB, TTGV, KKYD, Kalkinma Ajanslar1 ve Belediyeler tarafindan desteklenen projeler,
Bakanlik destekli diger projeler ile Farabi, vb. ulusal kaynakli projeleri,

j: Uluslararasi Projeler: Hayat boyu 6grenme dahil AB Fonlarindan desteklenen tiim projeler
ile EUREKA, COST, ICGEB, NSF, OECD, FAO, NIH, EUROSTAR vb. dis kaynakli
uluslararasi projeleri (Hibe fonlar1 disindaki tiim projeler bu kapsama alinmistir) ve uluslararasi
fon kaynaklar tarafindan desteklenen ancak yiiriitiilmesi ulusal kurumlarimiz tarafindan
(MFIB, CSGB vb...) yapilan projeleri,

ifade eder.



UCUNCU BOLUM

GOREV, YETKI VE CALISMA ALANI

MADDE 5: Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminin gorev ve calisma alanlari;

1.

10.

11.

Universitede proje kiiltiiriinii gelistirmek, stratejik éncelikler ve planlar dogrultusunda
arastirma ve gelistirmeye yonelik projelerin sayisim1 artirmak amaciyla 6gretim
elemanlarini ve liniversite personelini proje hazirlamaya tesvik etmek,

Ulusal ve uluslararasi proje ¢agrilarini takip ederek ilgili akademisyenlere ve birimlere
duyurmak (web sitesi, toplantilar, seminerler, vb.),

Proje gelistirilmesi ve koordine edilmesi amaciyla, TUBITAK, AB, vb. ulusal ve
uluslararas1 kuruluslar ile isbirligi yapmak, ortak c¢aligmalar planlamak ve organize
etmek, konferans, kongre ve bilimsel toplantilar diizenlemek,

Sunulacak ulusal ve uluslararasi projelerde 6zgiin deger, yaygin etki ve yapilabilirlik
konularinda proje sahiplerine, danismanlik, bilgilendirme ve mentorliik hizmetleri
vermek. Ayrica, proje hazirlama, sunma ve yonetimi konularinda egitim caligsmalari
yapmak,

Proje ¢iktilarinin tespitini yapip bunlarin fikri miilkiyet hakki tasiyip tasimadigini
belirlemek, fikri miilkiyet haklarinin korunmasimi saglayan hukuki diizenlemeler
konusunda ve ticarilesme siirecinde proje sahiplerine destek vermek,

Universitenin dgretim elemanlar1 ya da arastirma merkezleri tarafindan ulusal ya da
uluslararasi1 kurumlarca desteklenmek {izere hazirlanan projeleri kayda gecirmek, bu
asamada gerekli olmasi halinde teknik destek saglayarak Rektorliigiin imzasina sunmak,
Disiplinler arasi aragtirmalarin planlanmasi veya yiiriitiilmesini tesvik ederek, ilgili
birimlerde olusturulacak bu tiir isbirliklerine 6nciiliik etmek,

Kamu ve 06zel kuruluglardan proje hazirlik ve uygulama siireclerine iligkin gelen
talepleri 6n degerlendirmeye tabi tutarak tiniversitenin ilgili birimlerine yonlendirmek,
Universite-Sanayi isbirligini gelistirici planlamalarda bulunmak, sanayi kuruluslarindan
ve 1§ diinyasindan gelen istek ve oneriler kapsaminda {iniversitenin 6gretim elemanlari
ve ilgili birimlerini bu alanlarda projeler hazirlamaya tesvik etmek,

Projelerin izlenmesi, arastirma performansinin oOl¢iilmesi ve degerlendirilmesine
yonelik bir veri tabanmin olusturulmasini saglamak, (web sayfasi {izerinden
yayinlamak),

Universite birimlerince gerceklestirilen proje faaliyetlerine iliskin yillik faaliyet
raporlar1 yayinlamaktir.

MADDE 6: Proje Bas Koordinatoriiniin Gorevleri:

a)
b)

c)

d)

Universitenin proje sayisimi artirici diisiinsel ve eylemsel calismalar yapmak,

Proje onerilerini tiniversitenin blinyesinde kurulan komisyona ve {ist yonetime sunmak,
Projelerin fikir asamasindan baslayarak, uygulanma tarihine kadar gegen siirede
projenin uygulama siireglerini planlamak,

Proje isleyisinin takip ve kontroliinii yapmak, siirekli ¢oziimlemeleri (Periyodik
Analizleri) list yonetici ve denetleyici birimlere sunmak,

Proje ve faaliyetlerde goniillii gérev alacak iiyeler arasindaki gérev paylasimini yapmak
ve yardimci olmak,

Proje fikirleri ve uygulamalar1 asamasi ile ilgili belgeleri {iniversite biinyesinde
hazirlamak,



g)  Projelerin etkinligini artiric1 eylemler planlamak,

h)  Yiritilen bir projenin, {iniversitenin ama¢ ve esaslarina uygunlugunu iiniversitenin
diger birimleriyle birlikte koordine edilmesini saglamaya ¢alismak,

i) Proje gelistirilmesi ve proje faaliyetleri i¢in Universite ici/dis1, yurtici/dis1 ortak aramak,

j)  Proje ve faaliyetlerde edinilen gizlilik dereceli bilgilerin ilgisiz kimselerin eline
ulagmasini engellemek.

k)  Yurtici ve yurt disinda hibe veren kurumlarla tiniversite adina isbirligi yapmak

1) Rektor veya Rektor tarafindan gorevlendirilen Rektor Yardimeisinin verdigi diger
gorevleri yapmak.

MADDE 7: Proje Koordinatoriiniin Gorevleri:

a) Koordinatorii oldugu birimin proje sayisimi artirict diigiinsel ve eylemsel caligmalar
yapmak

b) Proje Onerilerini Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminden sorumlu Bag
Koordinatore sunmak,

¢) Projelerin fikir asamasindan baslayarak, uygulanma tarihine kadar gecen siirede projenin
uygulama stireglerini planlamak ve Bas Koordinatére sunmak,

d) Proje isleyisin takip ve kontroliinii yapmak, siirekli ¢éziimlemeleri (Periyodik analizleri)
Proje Bas koordinatdriine ve denetleyici birimlere sunmak,

e) Proje fikirleri ve uygulamalari asamasi ile ilgili belgeleri sorumlu oldugu birim
bilinyesinde hazirlamak ve Proje Bas Koordinatoriine sunmak

f) Projelerin etkinligini artiric1 eylemler planlamak ve Proje Bas Koordinatoriine sunmak,

g) Proje ve faaliyetlerde edinilen gizlilik dereceli bilgilerin ilgisiz kimselerin eline
ulagmasini engellemek,

h) Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi Bas Koordinatoriiniin verdigi diger gorevleri
yapmak

MADDE 8: Uzmanin Gorevleri:

a) Belirlenen donemlerde proje bagvuru ¢agrisi yapmak ve cagriya yapilan bagvurular
toplayarak Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi Bas Koordinatoriine / Proje
Koordinatoriine sunmak iizere gerekli diizenlemeleri yapmak,

b) Komisyon tarafindan kabul edilen projelerin sonuglanana kadar proje yliriitiiciisii ile
yiiriitiilmesi, izlenmesi ve sonuglanmasi asamalarinda gerekli belgeleri diizenlemek
ve dosyalamak ve Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi Bag Koordinatoriine /
Proje Koordinatdriine sunmak,

¢) Ilgili birimlerden gelen proje dnerilerini Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi
Bas koordinatoriine / Proje Koordinatoriine sunmak,

d) Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi Bas koordinatorii/Proje Koordinatorii
tarafindan Kurumlar arasi isbirligi caligmalar1 kapsamindaki tiim ¢alismalari
raporlayarak dosyalamak ve Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi Bag
Koordinatoriine /Proje Koordinatdriine sunmak,



e) Yerel, Ulusal, Uluslararasi ¢agri programlarinmi takip etmek ve Proje Gelistirme ve
Koordinasyon Birimi Bas Koordinatdriine / Proje Koordinatoriine diizenli olarak
bilgi vermek,

f) Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi Bas Koordinatoriiniin /Proje
Koordinasyon Biriminin tiim sekretarya islemlerini yiirlitmek,

g) Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi Bas Koordinatoriiniin/ Proje
koordinatdriiniin verecegi diger gorevleri yapmak.

MADDE 9: Birim Proje Sorumlusunun Gorevleri:

a) Birim gorevlileri ve 6grencileri tarafindan sunulan proje onerilerini toplayarak Proje
Gelistirme ve Koordinasyon Birimine iletilmesi,

b) Birim tarafindan sunulan ve komisyonca yiiriitiilmesi uygun goriilen projelerin yiiriitiicii
tarafindan zamaninda ve dogru sekilde yliriitiilmesini izlemek,

¢) Birimin faaliyet alani ile ilgili Yerel, Ulusal, Uluslararasi1 ¢agr1 programlarini takip etmek
ve Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimine diizenli olarak bilgi vermek,

d) Birimin proje iiretmesi i¢in gerekli ¢alismalar1 organize etmek,

e) Proje Koordinatoriiniin verdigi diger gorevleri yapmak.

DORDUNCU BOLUM
KOMISYONUN OLUSUMU VE GOREVLERI
KOMISYONUN OLUSUMU

MADDE 10: Rektor veya gorevlendirecegi bir Rektér Yardimeisinin baskanliginda, Proje
Gelistirme ve Koordinasyon Birimi Bas Koordinatorii, Proje Koordinatorii ile Kahramanmaras
Siitcii imam Universitesi Senatosu’nun &nerisiyle Rektdr tarafindan gérevlendirilen en az bes
(5) 6gretim tiyesi/uzman ile Rektoriin uygun gorecegi diger personeller ile birlikte en ¢ok dokuz
(9) tiyeden olusur. Komisyon iiyelerinin gorev stiresi iki (2) yildir. Siiresi biten iiye ayni usulle
yeniden gorevlendirilebilir. Rektor gerekli gordiigii hallerde gorev siirelerinin dolmasini
beklemeden komisyon iiyelerinde degisiklik yapabilir. Komisyon toplantilarina resmi izin,
gorevlendirme veya saglik sorunu gibi yasal bir mazereti olmaksizin bir (1) yil igerisinde 3 kez
katilmayan iiyenin gorevi kendiliginden sona ermis sayilir. Herhangi bir nedenle gérevinden
ayrilan komisyon iiyesinin yerine ayn1 usul ile yeni bir liye gorevlendirilir.

KOMIiSYONUN GOREVLERI

MADDE 11 (1): Komisyon, Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi Bas Koordinatoriiniin
onerisi ve Rektor/Rektoér Yardimeisinin ¢agrisi lizerine Proje Gelistirme ve Koordinasyon
Birimine gelen proje onerilerinin yliriitiiliip yiiriitilmeyecegini karara baglamak tlizere toplanir.
Komisyon iiye tam sayisinin yarisinin bir fazlasi ile toplanir ve kararlar, agik oylama ve oy
coklugu esasi ile alir. Oylarin esit olmasi halinde gizli oylama yapilir. Gizli oylama
sonucunda esitligin bozulmamasi halinde Komisyon Baskaninin karar1 belirleyicidir.

(2) Komisyon, 1. maddede belirtilen ama¢ ve kapsam dogrultusunda proje bagvurularinin
degerlendirilmesi, desteklenmesi, izlenmesi, dondurulmasi, degisiklik, tadilat, iptal ve



sonuglandirilmas1 gorevlerine ve bu yonergenin ekleri olan formlarin ve belgelerin
hazirlanmasi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesine iligkin yetki ve sorumluluklara sahiptir.

(3) Komisyon tarafindan alinan biitlin kararlar Rektoriin onayindan sonra yiiriirliige girer.

BESINCi BOLUM

PROJE BASVURU USULU

MADDE 12: Proje Biriminin Bagvuruya Yonelik islemleri

a)
b)

c)
d)

e)
f)

Ilgili birimlere proje basvurulari her aym 1’inden 10 nuna kadar kabul edilir.

Birimler kendisine yapilan bagvurular1 komisyona sunulmak {izere Proje Gelistirme ve
Koordinasyon Birimine ayin sonuna kadar sunmak zorundadir.

Birimi projenin eksiksiz teslim edilip edilmedigini inceler.

Projenin kabul goriip gormedigiyle ilgili geri doniis, basvuruyu yapan kimseye en geg
basvuru yaptig1 ayin sonunda gerekeeli olarak bildirilir.

Isteyen herkes birimine yeni proje dnerisinde bulunabilir.

Proje onerisinde bulunan kisi projede gorev almalidir.

MADDE 13: Proje Gelistirme ve Koordinasyon Biriminin Bagvuruya Yonelik islemleri

a)
b)

¢)
d)

Birimlerden gelen proje onerilerini alanina gore gruplayarak komisyona sunmak,
Komisyon tarafindan yiiriitiilmesi uygun goriilen projeleri ilgili birimlere bildirerek
gerekli caligmalarin baslatilmasini saglamak,

Uygun goriilmeyen projeleri ilgili birime bildirmek,

Agiklama yapilmasi istenen projeleri ilgili birimlere bildirmek ve komisyonun
belirledigi siire igerisinde agiklamanin yapilmasin1 saglayarak komisyona dosyayi
iletmek.

MADDE 14: Komisyonun Toplanma Usulii

a)

b)

Birimlerden gelen ve Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi tarafindan komisyona
sunulan proje Onerilerini, bas koordinatér onerisi ile incelenmek iizere Rektér veya
gorevlendirecegi rektor yardimcisinin ¢agrisi lizerine toplanmak,

Uygun goriilen proje 6nerilerini yiiriitmek, uygun goriilmeyen proje onerilerini ilgilisine
iade etmek ve acgiklama istenen projeler i¢in siire belirleyerek birimine gonderilmek
izere Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimine iletmek,

Onemli ve 6zel durumlar; Onemli hibe program cagrilarini goriismek ve buna yénelik
faaliyetlerin planlanmasi ile aciklamasi yapilan proje Onerilerinin tekrar
degerlendirilmesini  goriigmek lizere Rektdr veya gorevlendirecegi Rektor
Yardimcisinin ¢agrisi lizerine olagantistii toplanmak.



b)

b)

ALTINCI BOLUM
INTERNETTEN BASVURU, DANISMANLIK VE EGITIiM
MADDE 15: Internetten Basvuru:

Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi tarafindan olusturulan web sitesine istekliler
tarafindan online proje Onerisi bagvurusu yapilabilir. Online basvurusu yapilan projeler
aynt gin igerisinde Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimine teslim edilmek
zorundadir. Yapilan bagvurular, goriisiilmek {izere komisyona sunulur.
Yerel/Ulusal/Uluslararas1 proje cagrilarina s6z konusu web sitesinde ilan edilir ve
herkes tarafindan 6grenilmesi saglanir.

MADDE 16: Damismanhk:

Bilimsel, sosyal, ekonomik proje onerisi olan veya arastirma gelistirme faaliyetlerinde
bulunmak isteyen ancak bunu bireysel olarak yiiriitmek isteyen kisilere talepleri
dogrultusunda uygun goriildiigii takdirde Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi
tarafindan danismanlik hizmeti verilebilir.

MADDE 17: Egitim

Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi tarafindan Rektér veya gorevlendirecegi
Rektdr Yardimeisinin onayr ile agilan hibe programlart ile Proje Gelistirme ve
Koordinasyon Birimi veya kurumlar arasi isbirligi kapsaminda diger kurumlar
tarafindan belirli déonemlerde birimlere ve iiniversite d6grencilerine yonelik egitimler
diizenlenebilir. Bu egitimler énceden web sitesinden duyurulur.

Talep olugsmasi durumunda talep edilen konu hakkinda Proje Gelistirme ve
Koordinasyon Birimi tarafindan egitim verilebilir ve organize edilebilir.

YEDINCI BOLUM
AR-GE (ARASTIRMA-GELISTIRME)

MADDE 18: Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi Rektdriiniin Onay1 ile Proje
Gelistirme ve Koordinasyon Birimine bagli olarak komisyona tavsiye karari
sunabilecek, onemli goriilen konularda arastirma gelistirme faaliyetlerinde bulunmak,
Universitenin, lin veya Ulkemizin kalkinmasina katki saglayacak inovatif projeler
iiretmek tlizere Teknik Kurul veya Alt Kurullar kurulabilir. Bu kurullar belli bir proje
iiretmek amaci ile kurulur ve proje gergeklestirildikten sonra kendiliginden sona erer.

SEKIiZiNCi BOLUM
HiBE CAGRILARI

MADDE 19: Yerel, Ulusal veya Uluslararasi projeler ve hibe veren kurum ve
kuruluslarin ¢cagr1 donemleri Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi tarafindan takip
edilir. Bu kurum ve kuruluslara ait ¢agrilar Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi
web sitesinde duyurularak basvuru yapmak isteyen kisiler bilgilendirilir. Universite



adina bagvuru yapmak isteyenler basvuru siiresi igerisinde Proje Gelistirme ve
Koordinasyon Birimine projesini sunabilir. Yerel, Ulusal veya Uluslararasi hibe veren
kurum ve kuruluglar tarafindan kabul edilen projelerin Universite adina
yiiriitiilmesinden proje basvurusunu yapan kisi sorumlu olur. Proje Gelistirme ve
Koordinasyon Birimi s6z konusu projelere, danigsmanlik ve egitim destegi saglar.
Projelerin zamaninda ve eksiksiz yapilmasina destek olur.

MADDE 20: Proje Gelistirme ve Koordinasyon Birimi; Kahramanmaras Teknoloji
Transfer Ofisi (KTTO) ile ortak ¢alismalar yapabilir.

DOKUZUNCU BOLUM
YURURLUK VE YURUTME
YURURLUK

MADDE 21: Bu Yonerge, Kahramanmaras Siitcii imam Universitesi Senatosu

tarafindan kabul edildigi tarih itibariyle yiiriirliige girer.

YURUTME

MADDE 22: Bu Yénerge hiikiimlerini Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi
Rektorii yliriitiir.



